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УТВЕРЖДЕН

приказом Управления Федерального казначейства по Краснодарскому краю

от «27» июня 2014 года № 968
Порядок

управления реализацией государственных программ

в Управлении Федерального казначейства по Краснодарскому краю

1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок разработан для применения в деятельности Управления Федерального казначейства по Краснодарскому краю (далее по тексту – Управление) в целях регламентации работ по управлению реализацией государственных программ.

1.2. Настоящий Порядок устанавливает принципы и процедуры управления реализацией государственных программ Российской Федерации, участником которых является Управление, а также подготовки документов, оформляемых в ходе выполнения данных процедур.

1.3. Участниками процесса управления реализацией государственных программ в Управлении являются: руководитель Управления, заместители руководителя Управления, ответственное структурное подразделение Управления – отдел внутреннего контроля и аудита Управления (далее по тексту – ОВКиА), должностные лица, отделы Управления и Отделы № 1-14, 16-47 (далее по тексту – структурные подразделения Управления).

1.4. Должностные лица Управления в рамках управления реализацией государственных программ осуществляют следующие полномочия:

- подготовку предложений по реализации мероприятий государственных программ и направление их в ОВКиА с целью дальнейшей консолидации;

- планирование, реализацию, мониторинг реализации мероприятий государственных программ, формирование отчетности по итогам реализации указанных мероприятий и предоставление данных по установленной форме в ОВКиА.

1.5. Ответственное структурное подразделение Управления – ОВКиА осуществляет следующие полномочия: 

- консолидирует предложения структурных подразделений Управления по реализации мероприятий государственных программ, в исполнении которых Управление принимает участие, и после согласования с руководителем Управления направляет их в адрес ответственного лица в Федеральное казначейство;

- консолидирует планы структурных подразделений Управления, реализацию, мониторинг реализации мероприятий государственных программ, свод отчетности по итогам реализации указанных мероприятий и после согласования с руководителем Управления, обеспечивает подготовку информации для размещения на официальном сайте Управления, предоставление данных в адрес ответственного лица в Федеральное казначейство.

2. Планирование деятельности Управления
2.1. В целях обеспечения эффективности реализации государственных программ в Управлении ведется Реестр документов планирования деятельности Управления (далее по тексту – Реестр).

2.1.1. Реестр содержит перечень документов планирования деятельности с указанием каждого документа планирования деятельности:

его наименования;

основания формирования;

горизонта планирования;

периодичности обновления;

даты формирования;

ФИО, должности лица (структурного подразделения) Управления;

периодичности осуществления мониторинга исполнения (Приложение № 1).

2.1.2. Формирование Реестров осуществляется на основе документов планирования деятельности, разрабатываемых участниками планирования деятельности.

2.1.3. Формирование и ведение Реестра осуществляет ОВКиА в форме электронного документа с использованием автоматизированной системы документооборота Федерального казначейства (далее по тексту – ППО АСД «LanDocs»).
2.1.4. В целях формирования Реестра ОВКиА:

не позднее чем за 2 (два) месяца до начала очередного года запрашивает в структурных подразделениях Управления предложения по включению документов в Реестр планирования деятельности Управления;

не позднее чем за 1 (один) месяц до начала очередного года представляет Реестр для утверждения руководителю Управления;

обеспечивает утверждение Реестра руководителем Управления не позднее 15 декабря текущего года, а также обеспечивает его размещение на официальном сайте Управления и доводит до структурных подразделений Управления не позднее последнего рабочего дня финансового года.

2.1.5. Уточнение Реестра осуществляется ОВКиА на основании служебной записки должностного лица структурного подразделения Управления, ответственного за ведение соответствующего документа планирования деятельности, с приложением документа, подтверждающего согласие руководителя Управления с внесением предлагаемых изменений.

ОВКиА обеспечивает утверждение уточненного Реестра руководителем Управления в течение 10 (десяти) рабочих дней с даты получения служебной записки.

В течение 5 (пяти) рабочих дней ОВКиА обеспечивает размещение уточненного Реестра на официальном сайте Управления и доводит уточненный Реестр структурным подразделениям Управления.

2.2. К документам планирования деятельности в Управлении относятся:

а) план по исполнению Управлением Плана деятельности Федерального казначейства на соответствующий год и Основных мероприятий на соответствующий год по реализации Стратегической карты Казначейства России (далее по тексту – План деятельности Управления) (Приложение № 2);

б) планы деятельности структурных подразделений Управления (Приложение № 3);

в) иные документы планирования деятельности Управления, формирование и ведение которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Правительства Российской Федерации, правовыми актами Министерства финансов Российской Федерации и Федерального казначейства (по формам, устанавливаемым соответствующим правовым актом);

г) иные документы планирования деятельности Управления, формирование и ведение которых предусмотрено поручениями руководителя Управления (по формам согласно предложениям структурного подразделения, определенного ответственным за исполнение соответствующего документа планирования и согласованным с руководителем Управления).

2.3. Документами планирования определяются структурные подразделения Управления (сотрудники), ответственные за реализацию соответствующего мероприятия. Каждый документ планирования подлежит утверждению руководителем Управления, заместителем руководителя Управления. Документы планирования деятельности составляются по формам, прилагаемым к настоящему Порядку.

3. Формирование и утверждение Планов деятельности
3.1. План деятельности Управления составляется и утверждается в следующем порядке.

План деятельности Управления составляется на основании Типового плана по исполнению территориальным органом Федерального казначейства Плана деятельности Федерального казначейства на соответствующий год и Основных мероприятий на соответствующий год по реализации Стратегической карты Казначейства России на плановый период (далее по тексту – типовой План ФК) на основании представленных в ОВКиА предложений, внесенных структурными подразделениями Управления.
Не позднее 15 (пятнадцати) дней после поступления типового Плана ФК в Управление План деятельности Управления по исполнению типового Плана ФК утверждается руководителем Управления.

ОВКиА Управления обеспечивает представление Плана деятельности Управления по исполнению типового Плана ФК для согласования заместителю руководителя Федерального казначейства, курирующему и контролирующему деятельность Управления, не позднее 3 (трех) рабочих дней с даты утверждения руководителем Управления.

3.2. Планы деятельности структурных подразделений Управления составляются и утверждаются в следующем порядке.

План деятельности структурных подразделений Управления составляется на основании Плана деятельности Управления по исполнению типового Плана ФК, ежегодно, сроком на 1 (один) год.

В срок не позднее 3 (трех) рабочих дней с даты согласования Плана деятельности Управления по исполнению типового Плана ФК курирующим Управление заместителем руководителя Федерального казначейства, структурные подразделения Управления обеспечивают составление и представление посредством ППО АСД «LanDocs» на утверждение заместителю руководителя Управления, курирующему соответствующий отдел, проект Плана деятельности отдела. Структурные подразделения Управления, курирование которых осуществляет руководитель Управления направляют проект Плана деятельности отдела на утверждение руководителю Управления.

В течение 2 (двух) рабочих дней после утверждения курирующим заместителем руководителя Управления Плана деятельности отдела Управления, ответственный сотрудник структурного подразделения Управления направляет План на согласование руководителю Управления.

Утвержденные Планы структурных подразделений Управления направляются в ОВКиА посредством ППО АСД «LanDocs» для сведения и осуществления последующего свода.

3.3. Внесение изменений в План деятельности структурных подразделений Управления осуществляется по решению начальника соответствующего отдела Управления на основании служебной записки, согласованной с курирующим заместителем руководителя Управления, в сроки, установленные пунктами 3.1., 3.2. настоящего Порядка. 

4. Мониторинг хода реализации государственных программ

в Управлении и отчетность
4.1. Мониторинг хода реализации государственных программ осуществляется ОВКиА, заместителями руководителя Управления, начальниками структурных подразделений Управления на постоянной основе с применением формы, установленной Приложением № 4.
4.2. Периодичность проведения мониторинга:

начальники структурных подразделений Управления осуществляют мониторинг хода выполнения мероприятий еженедельно, не позднее 2 (двух) рабочих дней после окончания недели (месяца) следующего за отчетным;

заместители руководителя Управления осуществляют мониторинг курируемых отделов Управления ежемесячно, путем согласования Отчетов по форме согласно Приложения № 4.
4.3. Подготовка отчетности осуществляется в целях контроля исполнения документов планирования деятельности Управления.

Организация работ по подготовке отчетности осуществляется ОВКиА.

В целях подготовки отчетности ответственные за составление документов планирования представляют в ОВКиА посредством ППО АСД «LanDocs» согласованные в установленном порядке документы планирования, изменения в документы планирования не позднее 2 (двух) рабочих дней с даты согласования или утверждения таких документов.

4.4. Начальники отделов Управления ежемесячно не позднее 5 (пятого) числа месяца, следующего за отчетным, предоставляют в ОВКиА согласованный курирующим заместителем руководителя отчет по форме согласно Приложения №4.

Начальники Отделов № 1-14, 16-47 Управления предоставляют отчет по форме согласно Приложения № 4 по запросу Управления.

ОВКиА на основании полученных отчетов от отделов Управления готовит итоговый отчет и направляет результат руководителю Управления ежемесячно, не позднее 20 (двадцатого) числа месяца, следующего за отчетным.

Отчеты о ходе реализации государственных программ в Управлении представляются в ОВКиА посредством ППО АСД «LanDocs».
4.5. В целях обеспечения прозрачности деятельности Управления ОВКиА обеспечивает подготовку информации для размещения на официальном сайте Управления:

- Реестр документов планирования деятельности в течение 5 (пяти) рабочих дней с даты утверждения;

- План Управления по исполнению типового Плана ФК в течение 2 (двух) рабочих дней с даты утверждения;

- Отчет о реализации государственных программ в Управлении в течение 2 (двух) рабочих дней с даты утверждения.

5. Ответственность участников процесса управления реализацией государственных программ в Управлении
5.1. Руководитель Управления несет ответственность за обеспечение организации деятельности Управления по планированию и осуществлению мониторинга, формированию отчетности о ходе реализации государственных программ в Управлении.

5.2. Руководитель Управления, заместители руководителя Управления, должностные лица, подписывающие документы, включая отчетность, несут ответственность за своевременное согласование, утверждение и подписание документов планирования деятельности Управления.

5.3. Должностные лица, подписывающие документы, включая отчетность, несут ответственность:

за своевременное представление документов планирования деятельности и отчетности для утверждения и/или согласования;

за представление качественно составленных документов планирования деятельности и отчетности для утверждения и/или согласования;

за представление достоверной отчетности;

за надлежащее исполнение документов планирования деятельности Управления.

5.4. Должностные лица Управления, на которых возложены обязанности осуществления мониторинга хода выполнения мероприятий, несут ответственность:

за обеспечение организации деятельности подведомственных подразделений и должностных лиц по осуществлению мониторинга;

за своевременное принятие мер по корректировке деятельности подведомственных структурных подразделений и должностных лиц в целях обеспечения надлежащей реализации мероприятий государственных программ;

за своевременное информирование руководства Управления о ненадлежащем исполнении документов планирования деятельности.

5.5. Сотрудники Управления, осуществляющие составление документов планирования деятельности и/или отчетности, несут ответственность:

за своевременное и качественное составление документов планирования;

за предоставление достоверной отчетности об исполнении документов планирования;

за надлежащее исполнение документов планирования деятельности Управления, отнесенных к компетенции соответствующего сотрудника.

6. Заключительные положения
6.1. Внесение изменений в настоящий Порядок осуществляется путем издания соответствующего приказа Управления.

6.2. Структурное подразделение, должностное лицо, инициирующее внесение изменений в настоящий Порядок, направляет служебную записку на имя руководителя Управления. В случае положительного решения служебная записка с резолюцией руководителя Управления посредством ППО АСД «LanDocs» направляется в ОВКиА. 

ОВКиА обеспечивает внесение изменений в настоящий Порядок.

Приложение №1

к Порядку  управления реализацией

государственных программ Российской

Федерации в Управлении Федерального

казначейства по Краснодарскому краю
Форма реестра документов планирования деятельности

Управления Федерального казначейства по Краснодарскому краю
УТВЕРЖДАЮ

Руководитель Управления Федерального

Казначейства по Краснодарскому краю
__________________________

подпись, расшифровка

___.___.______

Реестр документов планирования деятельности ___________________________________________________________











полное наименование органа Федерального казначейства, казенного учреждения
	№ п/п
	Наименование документа планирования деятельности Управления Федерального казначейства по Краснодарскому краю 
	Основание для формирования документа планирования деятельности Управления Федерального казначейства по Краснодарскому краю 
	Горизонт планирования
	Периодичность обновления
	Дата формирования
	Должностное

лицо (структурное подразделение) Управления Федерального казначейства по Краснодарскому краю, ответственное за составление документа планирования
	Периодичность осуществления мониторинга исполнения
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Руководитель

уполномоченного подразделения


_________________________


/расшифровка подписи/ 

(подпись)

___.___._______

дата в формате ДД.ММ.ГГГГ
Приложение № 2
к Порядку  управления реализацией

государственных программ Российской

Федерации в Управлении Федерального

Казначейства по Краснодарскому краю

Форма документа «План по исполнению Управлением Федерального казначейства по Краснодарскому краю Плана деятельности Федерального казначейства на соответствующий год и Основных

мероприятий на соответствующий год по реализации Стратегической карты Казначейства России»

	СОГЛАСОВАНО

Заместитель руководителя 

Федерального казначейства, курирующий и контролирующий деятельность Управления Федерального казначейства по Краснодарскому краю

__________________________

подпись, расшифровка

___.___.______
	
	УТВЕРЖДАЮ

Руководитель Управления Федерального казначейства по Краснодарскому краю

__________________________

подпись, расшифровка

___.___.______


План по исполнению Управлением Федерального казначейства по Краснодарскому краю Плана деятельности Федерального казначейства на соответствующий год и Основных мероприятий на соответствующий год по реализации Стратегической карты Казначейства России

____________________________на ______________________






        полное наименование



      плановый период

	№ п/п
	Мероприятие
	Цель, прогнозируемый результат


	Ключевые показатели мероприятия
	Срок исполне-ния


	Ответствен-ные исполнители


	Ссылка на мероприятие Плана деятельности Федерально-го казначейст-ва на 2014 год


	Ссылка на государствен-ную функцию из перечня государствен-ных функций, исполнение которых возложено на Федеральное казначейство

	
	
	
	Наименова-ние показателя
	Единица измере-ния
	Плано-вое значе-ние
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	Раздел I. Мероприятия на _____ год по реализации Стратегической карты Казначейства России на __________________ годы

	Основное мероприятие 1.1.

	1
	Мероприятие
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Мероприятие
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	…
	
	
	
	
	
	
	
	

	Основное мероприятие 1.2.

	1
	Мероприятие
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Мероприятие
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	…
	
	
	
	
	
	
	
	

	Раздел II. План выполнения мероприятий по осуществлению функций в установленной сфере деятельности

	1. Кассовое обслуживание исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации и неучастников бюджетного процесса

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	…
	
	
	
	
	
	
	
	

	2. Учет поступлений и их распределение между бюджетами бюджетной системы Российской Федерации

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	…
	
	
	
	
	
	
	
	

	3. Обеспечение кассового исполнения федерального бюджета

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	…
	
	
	
	
	
	
	
	

	4. Ведение бюджетного учета и составление бюджетной отчетности

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	…
	
	
	
	
	
	
	
	

	5. Информационные технологии

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	…
	
	
	
	
	
	
	
	

	6. Правовое обеспечение

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	…
	
	
	
	
	
	
	
	

	7. Обеспечение деятельности Федерального казначейства

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	…
	
	
	
	
	
	
	
	


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	8. Осуществление иных функций в установленной сфере деятельности

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	…
	
	
	
	
	
	
	
	


Начальник уполномоченного подразделения территориального 

органа Федерального казначейства (казенного учреждения)

__________________
    /расшифровка подписи/ 

(подпись)

___.___._______

дата в формате ДД.ММ.ГГГГ

Приложение № 3
к Порядку  управления реализацией

государственных программ Российской

Федерации в Управлении Федерального

казначейства по Краснодарскому краю

Форма документа «План деятельности отдела Управления Федерального казначейства по Краснодарскому краю»

	СОГЛАСОВАНО

Руководитель Управления Федерального казначейства по Краснодарскому краю

__________________________

подпись, расшифровка

___.___.______
	
	УТВЕРЖДАЮ

Заместитель руководителя Управления Федерального казначейства по 

Краснодарскому краю

__________________________

подпись, расшифровка

___.___.______


План деятельности отдела__________________________________________________________________









наименование отдела, территориального органа Федерального казначейства (казенного учреждения)

	Мероприятие


	Цель, прогнозируемый результат


	Ключевые показатели мероприятия
	Срок исполнения


	Ответственные исполнители


	Ссылка на мероприятие плана деятельности территориального органа Федерального казначейства


	Ссылка на мероприятие плана выполнения мероприятий по реализации проектов в сфере ИТ



	
	
	Наименование показателя
	Единица измерения
	Плановое значение
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Раздел 1. ____________________

	Мероприятие

1. ______
	
	
	
	
	
	
	
	

	Мероприятие

2. ______
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	

	Раздел 2. ____________________

	Мероприятие

1. ______
	
	
	
	
	
	
	
	

	Мероприятие

2. ______
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	

	Раздел  … «Иная функциональность Отдела»

	Мероприятие

1. ______
	
	
	
	
	
	
	
	

	Мероприятие

2. ______
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	


Начальник отдела Управления Федерального

казначейства по Краснодарскому краю




__________________

/расшифровка подписи/ 

(подпись)

___.___._______

дата в формате ДД.ММ.ГГГГ

Приложение № 4
к Порядку  управления реализацией

государственных программ Российской

Федерации в Управлении Федерального

казначейства по Краснодарскому краю

Форма документа «Отчет о реализации мероприятий государственных программ в Управлении Федерального казначейства по Краснодарскому краю и структурных подразделениях»

СОГЛАСОВАНО

Руководитель, заместитель руководителя

Управления Федерального казначейства по Краснодарскому краю,

курирующий и контролирующий 

деятельность структурного подразделения

________________________

подпись, расшифровка

___.___.______
Отчет _______________________________________о реализации мероприятий государственных программ





наименование управления Федерального казначейства

за ___________________

отчетный период

	№ п/п
	№
	Наи-мено-вание ИТ-проекта
	№ меропри-ятия Плана реализации ИТ-проекта
	№ меро-приятия Плана дея-тельности управления
	Наименова-ние мероприятия Плана деятельности управления
	Срок вы-пол-ене-ния
	Факт ис-полнения (+/-)
	Результат исполне-ния
	Отне-сение к особо важным (да/

нет)

	
	Государст-венной программы
	Мероприя-тия Плана деятель-ности Федераль-ного казна-чейства
	Основно-го меропри-ятия Стратеги-ческой карты
	Мероприятия (НПА) Детализировано-го плана
	НПА/ПА Плана нормо-творчества
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Мероприятия, являющиеся особо важными, не включенные в документы планирования деятельности

	                                                                                                                                                                                                    Основание


	Наименов-ание мероприятия
	Срок выпо-лне-ния
	Факт исполне-ния (+/-)
	Результат исполне-ния

	
	Поручения Президента 

РФ
	
	
	
	

	
	Поручения Правительства РФ
	
	
	
	

	
	Поручения Минфина России
	
	
	
	

	
	Иные поручения
	
	
	
	


Начальник структурного подразделения

Управления Федерального казначейства по

Краснодарскому краю              



_________________________


/расшифровка подписи/ 

(подпись)

___.___._______

дата в формате ДД.ММ.ГГГГ

