Утверждаю: ________________

 « 06»   марта                      2013 г.

Руководитель Управления 

                               А.В.Скляр
Временной регламент выполнения операций в АСФК по исполнению расходов федерального бюджета.
	№ п/п
	Операция
	Исполнитель
	время исполнения

	I.
	Закрытие предыдущего операционного дня.
	
	

	1
	Формирование реестра направленных платежей и платежных поручений выгрузка и передача в банк структурированного файла платежных документов по счетам:

40501, 40302, 40105
	Операционный отдел УФК


	08.30-11-00

	2.
	Прием , обработка документа «Банковская выписка», 40105, 40302, 40501
	Операционный отдел УФК
	автоматически



	
	40116
	Отделы 1-47, ОР, ООСВ УФК
	10.00-12.00

	3.
	Первичная обработка невыверенных поступлений по счетам -40105, 40501 (прикрепление к ОрФК)

-40302 (прикрепление к ОрФК)
	Операционный отдел УФК
	7.30-08.00

8.00-8.15

	4. 
	Вторичная обработка невыверенных поступлений по счетам 40105, 40501 (зачисление на лицевые счета ПБС, НУБП)

40302 (зачисление на лицевые счета ПБС, НУБП)
	ОР и ООСВ УФК, Отделы 1-47

	08.00-09.40

08.15-10.00

	5.
	Обработка расшифровок по неиспользованным (внесённым) средствам в банковской выписке по счету 40116.

Обработка объявлений на взнос наличными в банковской выписке по счету 40116.


	Отделы 1-47, ООСВ, ОР УФК
	9.00-12.00

10.00-12.00



	6.
	Формирование отчетных форм: выписки из лицевого счета ПБС(НУБП), приложения к выписке из лицевого счета ПБС(НУБП) и отчета по лицевому счету ПБС(НУБП). 
	ОР и ООСВ УФК, Отделы 1-47

	09.00-10.30

	7
	Простановка проводок на выписках по счетам:

40105, 40501, 40302

40116
	ОперО УФК
ООСВ, ОР УФК, Отделы 1-47
	автоматически

10.00-13.00

	8.
	Выверка правильности проведения операций. 
	ОР ООСВ и Отделы 1-47 УФК 
	       до 15.00

	9.
	Проверка  правильности  отнесения сумм на невыясненные поступления на главу 100, поступивших по выписке банка  за предыдущий операционный день.
	ОР УФК
	11.00-13.00

	10
	Направление протокола о результатах выверки в ОБУ и О.
	ОР и Отделы 1-47 (для Отделов 1-47: направлять протокол по СЭДУ с типом сообщения «Бюджетная бухгалтерия»: Отчетные формы
	до 15.00

	11.
	Закрытие операционного дня системы
	ОБУи О УФК
	После сообщения ОБУ и О УФК о положительном  результате выверки

	12
	Формирование регистров
	ОБУиО УФК
	С 17.00-9.00следующего дня

	13.
	Выверка правильности проведения операций в рамках отчетных бухгалтерских форм по закрытому периоду.
	ОБУиО УФК
	c 9.00-11.00 следующего дня 

	14 
	Формирование Запросов на выяснение принадлежности платежа (автоматически - только по счету 40105 (л.с. 04 по НВС))
	ОР УФК
	В течение часа после выполнения п.9

	II.
	Операции текущего операционного дня.
	
	

	1.
	Обработка и регистрация расходных расписаний по федеральному бюджету (л/с 01)
	ОР УФК

Отделы 1-47
	08.30-18.00



	2.
	Обработка и регистрация расходного расписания с детализированными показателями, по дополнительному бюджетному финансированию (л/с 03)

	ОР и ООСВ УФК, Отделы 1-47
	9.00-18.00


	3.
	Прием, проверка, регистрация документов для включения в ОперО УФК в РНП текущего операционного дня: заявка на кассовый расход, заявка на возврат, заявка на получение наличных денег, заявка на получение наличных денежных средств перечисляемых на карту,  по счетам: 40105, 40501, 40302.
	ОР и ООСВ УФК,
Отделы 1-47
	9.00-13.00


	5.
	Обработка поступлений казенных учреждений по дополнительному источнику финансирования (выполняется под полномочиями специалист ОР)
	ОР УФК
	в течение рабочего дня 

	6.
	Обработка и регистрация внебанковских документов по счетам 40105, 40501, 40302.
	ОР и ООСВ УФК,
Отделы 1-47
	В течение текущего операционного дня



	7.
	Формирование и отправка консолидированной заявки 
	Операционный отдел УФК
	15.00-16.00
(14.00-15.00)

	8.
	Формирование «Заявки на перечисление средств со счета по выдаче наличности» на счета: 40105,40501, 40302.
	 Отделы 1-47
	12.10-14.30

	9.
	Формирование «Заявки на перечисление средств на счета по выдаче наличности» со счетов:

 40105, 40501, 40302

	Операционный отдел УФК
	8.30-10.00


	10.
	Формирование реестра направленных платежей и платежных поручений и передача в банк по счету:

40116


	Операционный отдел УФК

/ Отделы 1-47

	    14.00-15.00



	11
	Прием и обработка промежуточной выписки (БВП) по счетам 40501 и 40302
	Операционный отдел УФК
	14.45-15.30

	12
	Первичная обработка невыверенных поступлений по счетам -40501 (прикрепление к ОрФК)

-40302(прикрепление к ОрФК)
	Операционный отдел УФК
	15.30-16.00



	13
	Вторичная обработка невыверенных поступлений по счетам -40501, 40302 (зачисление на лицевые счета ПБС, НУБП)
	ОР и ООСВ УФК, Отделы 1-47

	16.00-17.00




Приложение-Протокол

Согласовано:

Заместитель руководителя                                                                               С.Г.Красник


Заместитель руководителя






  Т.О. Бадякина

Начальник отдела расходов                                                                                 О.В. Балякин
Начальник операционного отдела 





   Л.М. Москалева
Начальник ОБУиО 







   А.А.Бражник
Начальник ООСВ                                                                                                О.И.Войцеховская
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