УТВЕРЖДЕНО

приказом Управления Федерального казначейства по Краснодарскому краю 

от 14 августа 2007г. № 286
Распределение обязанностей между руководителем

Управления Федерального казначейства по Краснодарскому краю

и его заместителями
I.

Гуральников С.Б. – руководитель Управления Федерального казначейства по Краснодарскому краю:
Организует работу Управления Федерального казначейства по Краснодарскому краю (далее – Управление) и несет персональную ответственность за надлежащее выполнение возложенных на него функций. 
Непосредственно рассматривает вопросы по совершенствованию форм и методов исполнения Управлением функций в установленной сфере деятельности.

Координирует вопросы внутренней организации работы Управления и отделений Федерального казначейства, подбора, расстановки, профессиональной подготовки, переподготовки и повышения квалификации кадров, контроля за выполнением распоряжений, приказов и поручений руководства Федерального казначейства, исполнительской дисциплины, правового обеспечения деятельности органов Федерального казначейства по Краснодарскому краю. Координирует деятельность и осуществляет методическое руководство по вопросам обеспечения безопасности информации. Обеспечивает организацию работ по подготовке и утверждению ежегодных планов деятельности Управления, ежегодных отчетов о результатах деятельности Управления. Осуществляет взаимодействие с Полномочным представителем Президента Российской Федерации в Южном федеральном округе по вопросам, связанным с деятельностью органов Федерального казначейства по Краснодарскому краю.

Проводит совещания с представителями органов государственной власти, органов местного самоуправления, Банка России и организаций. 

Взаимодействует по вопросам, отнесенным к его компетенции, с Банком России, органами государственной власти, местного самоуправления, организациями и гражданами.

Дает поручения заместителям руководителя Управления, начальникам координируемых им отделов, помощнику руководителя Управления, другим сотрудникам Управления и контролирует их исполнение.

Обладает правом первой подписи на расчетно-платежных документах Управления.

Осуществляет координацию и контроль деятельности отделений Управления Федерального казначейства по Краснодарскому краю.

Координирует и контролирует деятельность:
отдела кадров;

юридического отдела;

отдела режима секретности и безопасности информации.
При осуществлении возложенных полномочий:
а) подписывает:
приказы (распоряжения) Управления Федерального казначейства по Краснодарскому краю; 

договоры (соглашения), государственные контракты на поставку товаров, выполнение работ и оказание услуг и изменения, вносимые в них;

договоры банковского счета и дополнительные соглашения к ним, заключенные Управлением и учреждениями Банка России;
карточки образцов подписей отделений Управления на открытие лицевых счетов; 
соглашения по информационному взаимодействию между Управлением и администраторами поступлений в бюджеты;
договоры об обмене электронными документами между Управлением и администраторами поступлений в бюджеты; 
авансовые отчеты заместителей руководителя Управления, начальников координируемых отделов, помощника руководителя Управления;
платежные и расчетно-платежные ведомости, табели учета использования рабочего времени и расчета заработной платы; 
приходные и расходные кассовые ордера, ведомости на выдачу из кассы подотчетным лицам;
списки на перечисление средств на банковские карты сотрудников Управления;

акты о выполнении работ по договорам обмена электронными документами и оказании информационно-вычислительных услуг, заключенным Управлением и учреждениями Банка России;

акты проверок Управления проверяющими органами: Федеральным казначейством, Счетной палатой Российской Федерации, Счетной палатой Краснодарского края, Прокуратурой Краснодарского края, Банка России, заключения по указанным актам, Территориального Управления Федеральной службы финансово- бюджетного надзора по Краснодарскому краю;
акты внутренних расчетов между управлениями Федерального казначейства;
акты о приеме-передаче здания (сооружения);

акты сверок по исполнению сметы расходов по главе 100 «Федеральное казначейство»;
 заключения по итогам рассмотрения результатов комплексных проверок отделений Управления;

письма в Федеральное казначейство, Полномочному представителю Президента Российской Федерации в Южном федеральном округе, в администрацию Краснодарского края;

письма Управления по вопросам обеспечения исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации в адрес отделений Управления, распорядителей средств федерального бюджета, финансовых органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований, других организаций;

письма, подготовленные координируемыми отделами в рамках осуществляемых этими отделами полномочий;

протоколы совещаний, проводимых по его инициативе и (или) с его участием, и решения, принятые на них;

протоколы и решения коллегии Управления Федерального казначейства по Краснодарскому краю; 

служебные контракты сотрудников Управления и дополнительные соглашения к ним, трудовые договоры сотрудников Управления и дополнительные соглашения к ним;
типовые договоры о полной индивидуальной материальной ответственности;
командировочные удостоверения сотрудников Управления;
служебные задания для направления в командировку и отчеты об их выполнении заместителей руководителя Управления, начальников координируемых им отделов, помощника руководителя Управления;

служебные удостоверения сотрудников Управления;

Почетные грамоты Управления Федерального казначейства по Краснодарскому краю; 

представления к награждению Почетными грамотами Федерального казначейства, наградами, почетными званиями сотрудников Управления и отделений Управления;
планы-графики размещения заказов для государственных нужд;
извещения о проведении запроса котировок цен, открытого конкурса или открытого аукциона при размещении заказов на поставку товаров, выполнение работ и оказание услуг для нужд Управления и отделений;
извещения на получение материальных ценностей из Федерального казначейства;

протоколы рассмотрения и оценки котировочных заявок, протоколы вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе, протоколы рассмотрения заявок на участие в конкурсе, протоколы оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, протоколы рассмотрения заявок на участие в аукционе, протоколы аукциона; 
ведомости распределения лимитов бюджетных обязательств (по отделениям и Управлению);

уведомления об уточнении кода бюджетной классификации по произведенным кассовым выплатам и другие документы по осуществлению расходов за счет средств, выделенных на содержание Управления, а также по осуществлению операций с внебюджетными средствами Управления;

реестры расходных платежных документов, заявки на получение наличных денег, денежные чеки, а также платежные поручения на оплату расходов за счет средств, выделенных на содержание Управления; 

платежные поручения на перечисление поступлений в доходы бюджетов, а также осуществление расходов за счет средств бюджетов и внебюджетных средств; 

заявки на перечисление средств федерального бюджета со счета, открытого Федеральному казначейству на балансовом счете № 40105 "Средства федерального бюджета", на счет Управления Федерального казначейства по субъекту Российской Федерации, открытый на балансовом счете № 40105 "Средства федерального бюджета";

отчет о выполнении Сводного перечня основных мероприятий по реализации положений плана деятельности Федерального казначейства; 

смету и проекты сметы расходов федерального бюджета на содержание органов Федерального казначейства по Краснодарскому краю;

информацию и отчетность об исполнении федерального бюджета, предоставляемую в Федеральное казначейство;
отчетность об исполнении федерального бюджета по главе 100 «Федеральное казначейство», предоставляемую в Федеральное казначейство; 
отчетность о состоянии и учете кадров, предоставляемую в Федеральное казначейство;
налоговую, статистичеcкую и другую отчетность Управления, предоставляемую в органы государственной власти в соответствии с законодательством Российской Федерации;
представления об устранении нарушения бюджетного законодательства Российской Федерации, решения о приостановлении операций по лицевому счету в связи с неисполнением преставления об устранении нарушения бюджетного  законодательства Российской Федерации;
документы и отчетность по работе со сведениями, составляющими государственную тайну, соблюдению режима секретности и безопасности информации;

документы и отчетность по  мобилизационной подготовке и гражданской обороне;

документацию по внедрению технологических регламентов;

б) утверждает: 

проекты нормативных документов Управления Федерального казначейства по Краснодарскому краю;

ежегодный план деятельности Управления и изменения, вносимые в него;

отчет о результатах выполнения ежегодного плана деятельности Управления;   

план мероприятий по реализации основных направлений деятельности Федерального казначейства; 

планы работы координируемых отделов;
планы мероприятий по защите информации и соблюдению режима секретности;

отчет о выполнении плана мероприятий по реализации основных направлений деятельности Федерального казначейства; 

графики (планы), повестки (программы), регламенты проведения совещаний, встреч, коллегии Управления; 
графики отпусков сотрудников Управления и руководителей отделений;

план закупок товаров, выполнения работ и оказания услуг для нужд Управления и отделений и изменения, вносимые в него;

конкурсную документацию, документацию об аукционе при размещении заказов на поставку товаров, выполнение работ и оказание услуг для нужд Управления и отделений;
распределения обязанностей между заместителями руководителя Управления и изменения, вносимые в него;

должностные регламенты и должностные инструкции сотрудников Управления;
авансовые отчеты сотрудников Управления;

штатную численность и фонд оплаты труда отделений и Управления;
бюджетные ассигнования и лимиты бюджетных обязательств на содержание Управления и отделений;
в) согласовывает: 
выезды в служебную командировку руководителей отделений Управления;
г) накладывает резолюцию на:

письма, приказы, распоряжения, указания и другие документы, поступающие из Федерального казначейства;

письма и другие документы, поступающие от органов Прокуратуры Российской Федерации, Счетной палаты Российской Федерации, Полномочного представителя Президента Российской Федерации в Южном федеральном округе;  

другую входящую документацию, относящуюся к компетенции нескольких заместителей руководителя Управления или координируемых отделов;
служебные, докладные и объяснительные записки заместителей руководителя Управления, руководителей отделений, начальников отделов, помощника руководителя Управления, других сотрудников Управления; 
служебные записки на внесение изменений и дополнений в график отпусков сотрудников Управления и руководителей отделений;
заявления на выдачу средств под отчет, а также на возмещение произведенных расходов сотрудникам Управления;

заявления на предоставление отпусков, прием на работу, увольнение с работы руководителей отделений Управления, сотрудников Управления, а также предоставление им материальной помощи и единовременных выплат к ежегодному оплачиваемому отпуску, другие заявления, адресованные руководителю Управления;
наложение на сотрудников Управления дисциплинарного взыскания;

счета с приложением счетов-фактур, актов выполненных работ и (или) накладных на получение товарно-материальных ценностей и другие документы на оплату обязательств за счет средств, выделенных на содержание Управления.
II.
На период временного отсутствия руководителя Управления Федерального казначейства по Краснодарскому краю (временная нетрудоспособность, отпуск, командировка) исполняющему его обязанности (в соответствии с приказом Управления Федерального казначейства по Краснодарскому краю) не предоставляются следующие исключительные полномочия руководителя Управления:
утверждение распределения обязанностей между заместителями руководителя Управления и изменений, вносимых в него;

утверждение численности и фонда оплаты труда отделений Управления;

утверждение должностных регламентов сотрудников отдела кадров, юридического отдела, отдела режима секретности и безопасности информации и помощника руководителя Управления, а также изменений, вносимых в них;

назначение на должность и освобождение от должности руководителей отделений Управления, начальников отделов и помощника руководителя Управления;
принятие решений о приеме на работу сотрудников Управления; 
предоставление отпусков заместителям руководителя Управления начальникам координируемых отделов, помощнику руководителя Управления;

подписание Почетных грамот Управления Федерального казначейства по Краснодарскому краю.

III.
Скляр А.В. – заместитель руководителя Управления Федерального казначейства по Краснодарскому краю: 

Координирует вопросы и обеспечивает руководство работой Управления по осуществлению процессов и процедур кассового обслуживания исполнения расходной части бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, осуществления органами Федерального казначейства по Краснодарскому краю операций с внебюджетными средствами, а также операций со средствами, поступающими во временное распоряжение бюджетных учреждений.

Координирует и обеспечивает методическое руководство по вопросам ведения операций на счетах Управления, открытых в банковских учреждениях, на лицевых счетах распорядителей, получателей и иных получателей средств бюджетов, ведения сводного реестра главных распорядителей, распорядителей и получателей средств федерального бюджета и реестра государственных контрактов, заключенных от имени Российской Федерации по итогам размещения заказов на поставку товаров, выполнение работ и оказание услуг для государственных нужд.                                          

Осуществляет координацию действий структурных подразделений Управления при осуществлении обмена информацией с распорядителями и получателями бюджетных средств, финансовыми органами краевого и муниципальных бюджетов, банковской системой Российской Федерации.
Осуществляет контроль за надлежащим исполнением и соблюдением порядка работы с документами и сведениями, составляющими государственную тайну в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
Координирует деятельность и осуществляет методическое руководство по вопросам информационно-технического обеспечения органов Федерального казначейства по Краснодарскому краю.
Проводит совещания с представителями органов государственной власти, органов местного самоуправления, Банка России и организаций. 

Взаимодействует по вопросам, отнесенным к его компетенции, с Банком России, органами государственной власти, местного самоуправления, организациями и гражданами.

Дает поручения начальникам координируемых им отделов и контролирует их исполнение.

Наделяется правом первой подписи на расчетно-платежных документах Управления.

Осуществляет координацию и контроль деятельности отделений Управления Федерального казначейства по Краснодарскому краю по вопросам, входящим в его компетенцию.

Координирует и контролирует деятельность:
отдела расходов и ведения федеральных реестров;

отдела обслуживания силовых ведомств;

отдела кассового обслуживания исполнения бюджетов;
операционного отдела;

отдела информационных технологий.

При осуществлении возложенных полномочий:
а) подписывает:

письма Управления по вопросам, входящим в его компетенцию, в адрес отделений Управления, органов государственной власти, распорядителей средств федерального бюджета, финансовых органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований, других организаций, подготовленные координируемыми им отделами в рамках осуществляемых этими отделами полномочий;

протоколы совещаний, проводимых по его инициативе в случае отсутствия на совещании руководителя Управления;
командировочные удостоверения и служебные задания руководителя Управления;
служебные задания для направления в командировку и отчеты об их выполнении сотрудников координируемых им отделов Управления;

представления к награждению Почетными грамотами Управления Федерального казначейства по Краснодарскому краю, наградами, почетными званиями сотрудников координируемых отделов;
реестры расходных платежных документов, заявки на получение наличных денег, денежные чеки, а также платежные поручения на оплату расходов за счет средств, выделенных на содержание Управления; 

уведомления об уточнении кода бюджетной классификации по произведенным кассовым выплатам и другие документы по осуществлению расходов за счет средств, выделенных на содержание Управления, а также по осуществлению операций с внебюджетными средствами Управления;

реестры расходных платежных документов на оплату расходов за счет средств бюджетов, денежные чеки;
 извещение на передачу материальных ценностей в Отделения и прием материальных ценностей от Отделений;

акты сверок по исполнению сметы расходов по главе 100 «Федеральное казначейство»;
платежные поручения на перечисление поступлений в доходы бюджетов, а также осуществление расходов за счет средств бюджетов и внебюджетных средств; 

заявки на перечисление средств федерального бюджета со счета, открытого Федеральному казначейству на балансовом счете № 40105 "Средства федерального бюджета", на счет Управления Федерального казначейства по субъекту Российской Федерации, открытый на балансовом счете № 40105 "Средства федерального бюджета";

уведомления о поступлении исполнительного документа;

уведомления о возвращении исполнительного документа;

уведомления о неисполнении должником требований исполнительного документа;
уведомления о приостановлении операций по расходованию средств в связи с неисполнением требований исполнительного документа;
документацию по внедрению технологических регламентов;
авансовые отчеты начальников координируемых отделов;

б) утверждает: 

графики (планы), повестки (программы), регламенты проведения совещаний, встреч, проводимые по его инициативе без участия руководителя Управления;
планы работы координируемых отделов;
должностные регламенты и должностные инструкции сотрудников координируемых отделов;

в) согласовывает: 

приказы (распоряжения) Управления по вопросам, отнесенным к его компетенции;

предоставление отпусков начальникам координируемых отделов;

заявления на предоставление отпусков, прием на работу, увольнение с работы сотрудников координируемых им отделов Управления, а также предоставление им материальной помощи и единовременных выплат к ежегодному оплачиваемому отпуску и другие заявления, адресованные руководителю Управления;

наложение на сотрудников координируемых отделов Управления дисциплинарного взыскания;

проекты нормативных документов Управления Федерального казначейства по Краснодарскому краю, разрабатываемых с участием координируемых отделов Управления, в том числе положения о координируемых отделах;

г) накладывает резолюцию на:

письма, распоряжения, указания и нормативные документы, поступающие из Федерального казначейства, относящиеся к компетенции его и координируемых им  отделов;

другую входящую документацию, относящуюся к компетенции его и координируемых им отделов;

служебные, докладные и объяснительные записки руководителей отделений, начальников отделов, помощника руководителя Управления, сотрудников Управления, адресованные ему и (или) требующие его распоряжений.
Красник С.Г. – заместитель руководителя Управления Федерального казначейства по Краснодарскому краю:
 Координирует вопросы и обеспечивает организацию ведения бюджетного учета и формирования отчетности по операциям бюджетов бюджетной системы Российской Федерации в органах Федерального казначейства по Краснодарскому краю.

Координирует вопросы и обеспечивает руководство работой Управления по осуществлению процессов и процедур кассового обслуживания исполнения доходной части бюджетов бюджетной системы Российской Федерации.
Осуществляет координацию действий структурных подразделений Управления при осуществлении обмена информацией с администраторами поступлений в доходы бюджетов бюджетной системы Российской Федерации.
Осуществляет контроль за надлежащим исполнением и соблюдением порядка работы с документами и сведениями, составляющими государственную тайну в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
Координирует вопросы реализации Управлением функций администратора доходов по главе 100 «Федеральное казначейство».  

Проводит совещания с представителями органов государственной власти, органов местного самоуправления, Банка России и организаций. 

Взаимодействует по вопросам, отнесенным к его компетенции, с Банком России, органами государственной власти, местного самоуправления, организациями и гражданами.

Дает поручения начальникам координируемых им отделов и контролирует их исполнение.

Наделяется правом первой подписи на расчетно-платежных документах Управления.

Осуществляет координацию и контроль деятельности отделений Управления Федерального казначейства по Краснодарскому краю по вопросам, входящим в его компетенцию.

Координирует и контролирует деятельность:

отдела доходов;

отдела бюджетного учета и отчетности по операциям бюджетов.

При осуществлении возложенных полномочий:

а) подписывает:

письма Управления по вопросам, входящим в его компетенцию, в адрес отделений Управления, органов государственной власти, администраторов поступлений, финансовых органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований, других организаций, подготовленные координируемыми им отделами в рамках осуществляемых этими отделами полномочий;

отчет о поступлениях в федеральный бюджет (ф.611, код формы 0521432);
отчет об операциях по поступлениям в бюджетную систему Российской Федерации (ф. 607, код формы 0521418);

справки о межбюджетной задолженности по поступлениям в бюджетную систему Российской Федерации;
справки о перечислении сумм единого социального налога и страховых взносов в доход федерального бюджета и в бюджеты государственных внебюджетных фондов (ф.606, код формы 0521436); 

справки органа Федерального казначейства (код формы 0512090);
справки о нормативах отчислений в федеральный бюджет регулирующих налогов и сборов (код формы 0521331);

реестры перечисленных поступлений (код формы 0512089);

решения администраторов доходов по главе 100 «Федеральное казначейство» о возврате поступлений; 
платежные поручения на возврат плательщикам ошибочно перечисленных сумм поступлений, принадлежность которых к доходам бюджетов не установлена;
акты сверки отчетных данных по средствам, перечисленным в доход бюджетов по состоянию на 1-е число отчетного месяца;
акты сверки с внебюджетными фондами;

акты сверки с Управлением Федеральной налоговой службы России по Краснодарскому краю по суммам, поступившим в федеральный бюджет, бюджет субъекта Российской Федерации и по суммам налога и недоимки по страховым взносам;
акты сверки внутриказначейских расчетов с управлениями Федерального казначейства;
отчетность об исполнении федерального бюджета, предоставляемую в Федеральное казначейство;

протоколы совещаний, проводимых по его инициативе в случае отсутствия на совещании руководителя Управления;

представления к награждению Почетными грамотами Управления Федерального казначейства по Краснодарскому краю, наградами, почетными званиями сотрудников координируемых отделов;
служебные задания для направления в командировку и отчеты об их выполнении сотрудников координируемых им отделов Управления;
реестры расходных платежных документов, заявки на получение наличных денег, денежные чеки, а также платежные поручения на оплату расходов за счет средств, выделенных на содержание Управления; 

уведомления об уточнении кода бюджетной классификации по произведенным кассовым выплатам и другие документы по осуществлению расходов за счет средств, выделенных на содержание Управления, а также по осуществлению операций с внебюджетными средствами Управления;

извещение на передачу материальных ценностей в Отделения и прием материальных ценностей от Отделений;

акты сверок по исполнению сметы расходов по главе 100 «Федеральное казначейство»;
реестры расходных платежных документов на оплату расходов за счет средств бюджетов, денежные чеки;
платежные поручения на перечисление поступлений в доходы бюджетов, а также осуществление расходов за счет средств бюджетов и внебюджетных средств; 

заявки на перечисление средств федерального бюджета со счета, открытого Федеральному казначейству на балансовом счете № 40105 "Средства федерального бюджета", на счет Управления Федерального казначейства по субъекту Российской Федерации, открытый на балансовом счете № 40105 "Средства федерального бюджета";

материалы инвентаризаций;
документацию по внедрению технологических регламентов;
авансовые отчеты начальников координируемых отделов;

б) утверждает: 

графики (планы), повестки (программы), регламенты проведения совещаний, встреч, проводимые по его инициативе без участия руководителя Управления;
планы работы координируемых отделов;
 должностные регламенты и должностные инструкции сотрудников координируемых отделов;
в) согласовывает: 

приказы (распоряжения) Управления по вопросам, отнесенным к его компетенции;

предоставление отпусков начальникам координируемых отделов;

заявления на предоставление отпусков, прием на работу, увольнение с работы сотрудников координируемых им отделов Управления, а также предоставление им материальной помощи и единовременных выплат к ежегодному оплачиваемому отпуску, другие заявления, адресованные руководителю Управления;

наложение на сотрудников координируемых отделов Управления дисциплинарного взыскания;

проекты нормативных документов Управления Федерального казначейства по Краснодарскому краю, разрабатываемых с участием координируемых отделов Управления, в том числе положения о координируемых им отделах;

г) накладывает резолюцию на:

письма, распоряжения, указания и нормативные документы, поступающие из Федерального казначейства, относящиеся к компетенции его и координируемых им  отделов;

другую входящую документацию, относящуюся к компетенции его и координируемых им отделов;

служебные, докладные и объяснительные записки руководителей отделений, начальников отделов, помощника руководителя Управления, сотрудников Управления, адресованные ему и (или) требующие его распоряжений.
Блошенко В.Е. – заместитель руководителя Управления Федерального казначейства по Краснодарскому краю:
Координирует вопросы и обеспечивает методическое руководство по вопросам организации и осуществления Управлением контроля за деятельностью отделений и отделов Управления.

Координирует вопросы реализации функций распорядителя и получателя средств федерального бюджета по главе 100 «Федеральное казначейство», выполнения задач по ведению бюджетного учета в целях надлежащего исполнения сметы расходов Управления, формирования отчетности об исполнении федерального бюджета по главе 100 «Федеральное казначейство».  

Координирует вопросы внутренней организации работы Управления по материально-техническому обеспечению его деятельности и деятельности отделений, организации делопроизводства в Управлении, документального сопровождения и контроля за исполнением поручений руководства Управления, взаимодействия со средствами массовой информации.

Осуществляет контроль за надлежащим исполнением и соблюдением порядка работы с документами и сведениями, составляющими государственную тайну в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
Осуществляет организацию работы и координацию деятельности по мобилизационной подготовке и гражданской обороне, соблюдению правил и норм охраны труда и пожарной безопасности. 
Осуществляет координацию действий структурных подразделений Управления и отделений в процессе осуществления процедур размещения заказов на поставку товаров, выполнение работ и оказание услуг от имени Российской Федерации для нужд Управления и отделений.  

Проводит совещания с представителями органов государственной власти, органов местного самоуправления, Банка России и организаций. 

Взаимодействует по вопросам, отнесенным к его компетенции, с Банком России, органами государственной власти, местного самоуправления, организациями и гражданами.

Дает поручения начальникам координируемых им отделов и контролирует их исполнение.

Наделяется правом первой подписи на расчетно-платежных документах Управления.

Осуществляет координацию и контроль деятельности отделений Управления Федерального казначейства по Краснодарскому краю по вопросам, входящим в его компетенцию.

Координирует и контролирует деятельность:

отдела внутреннего контроля;
отдела финансового обеспечения;

административного отдела;
отдела мобилизационной подготовки и гражданской обороны.

При осуществлении возложенных полномочий:

а) подписывает:

письма Управления по вопросам, входящим в его компетенцию, в адрес отделений Управления, органов государственной власти, финансовых органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований, других организаций, подготовленные координируемыми им отделами в рамках осуществляемых этими отделами полномочий;

протоколы совещаний, проводимых по его инициативе в случае отсутствия на совещании руководителя Управления;

представления к награждению Почетными грамотами Управления Федерального казначейства по Краснодарскому краю, наградами, почетными званиями сотрудников координируемых отделов;
служебные задания сотрудников координируемых им отделов Управления;
регламенты проведения открытых конкурсов при размещении заказов на поставку товаров, выполнение работ или оказание услуг для нужд Управления и отделений;
протоколы заседаний Единой комиссии по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд Управления и отделений; 
протоколы заседаний и решения Контрольного совета Управления;

протоколы рассмотрения и оценки котировочных заявок, протоколы вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе, протоколы рассмотрения заявок на участие в конкурсе, протоколы оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, протоколы рассмотрения заявок на участие в аукционе, протоколы аукциона;
протоколы заседания балансовой комиссии;
реестры расходных платежных документов, заявки на получение наличных денег, денежные чеки, а также платежные поручения на оплату расходов за счет средств, выделенных на содержание Управления; 

уведомления об уточнении кода бюджетной классификации по произведенным кассовым выплатам и другие документы по осуществлению расходов за счет средств, выделенных на содержание Управления, а также по осуществлению операций с внебюджетными средствами Управления;
извещение на передачу материальных ценностей в Отделения и прием материальных ценностей от Отделений;

акты сверок по исполнению сметы расходов по главе 100 «Федеральное казначейство»;
реестры расходных платежных документов на оплату расходов за счет средств бюджетов, денежные чеки;
платежные поручения на перечисление поступлений в доходы бюджетов, а также осуществление расходов за счет средств бюджетов и внебюджетных средств; 

заявки на перечисление средств федерального бюджета со счета, открытого Федеральному казначейству на балансовом счете № 40105 "Средства федерального бюджета", на счет Управления Федерального казначейства по субъекту Российской Федерации, открытый на балансовом счете № 40105 "Средства федерального бюджета";

ведомости результатов, выявленных  инвентаризацией;

документацию по внедрению технологических регламентов;
авансовые отчеты начальников координируемых отделов;
акты о результатах инвентаризации;

акты ревизии наличных денежных средств, денежных документов и бланков строгой отчетности;

акты проверки наличия дубликатов ключей от сейфов кассы; акты о приеме-передаче дубликатов ключей от сейфов кассы;
б) утверждает: 

графики (планы), повестки (программы), регламенты проведения совещаний, встреч, проводимые по его инициативе без участия руководителя Управления; 
планы работы координируемых отделов;
должностные регламенты и должностные инструкции сотрудников координируемых отделов;
акты о приеме-передаче объекта основных средств (кроме зданий, сооружений) (ф. 0306001), акты о приеме-передаче групп объектов основных средств (ф. 0306031);
акты о приеме-сдаче отремонтированных, реконструированных, модернизированных объектов основных средств (ф. 0306002);
акты о списании объектов основных средств (кроме автотранспортных средств) (ф. 0306003); акты о списании автотранспортных средств (ф. 0306004);

акты о списании материальных запасов (ф. 0504230), акты о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143), акты о списании бланков строгой отчетности;
ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210);
в) согласовывает: 

предоставление отпусков начальникам координируемых отделов;

заявления на предоставление отпусков, прием на работу, увольнение с работы сотрудников координируемых им отделов Управления, а также предоставление им материальной помощи и единовременных выплат к ежегодному оплачиваемому  отпуску, другие заявления, адресованные руководителю Управления;

наложение на сотрудников координируемых отделов Управления дисциплинарного взыскания;

проекты нормативных документов Управления Федерального казначейства по Краснодарскому краю, разрабатываемых с участием координируемых отделов Управления, в том числе положения о коорднируемых отделах;

счета с приложением счетов-фактур, актов выполненных работ и (или) накладных на получение товарно-материальных ценностей и другие документы на оплату обязательств за счет средств, выделенных на содержание Управления;
конкурсную документацию, документацию об аукционе при размещении заказов на поставку товаров, выполнение работ или оказание услуг для нужд Управления и отделений, документацию об аукционе;
извещения о проведении открытого конкурса, открытого аукциона, запроса котировок цен;
г) накладывает резолюцию на:

письма, распоряжения, указания и нормативные документы, поступающие из Федерального казначейства, относящиеся к компетенции его и координируемых им  отделов;

другую входящую документацию, относящуюся к компетенции его и координируемых им отделов;

служебные, докладные и объяснительные записки руководителей отделений, начальников отделов, помощника руководителя Управления, сотрудников Управления, адресованные ему и (или) требующие его распоряжений.

IV.

В период временного отсутствия полномочия, закрепленные утвержденным распределением обязанностей за:

Скляром А.В., осуществляет Красник С.Г.,
Красником С.Г., осуществляет Блошенко В.Е.,
Блошенко В.Е., осуществляет Скляр А.В.

В период временного совместного отсутствия заместителей руководителя Управления полномочия, закрепленные за

Скляром А.В. и Красником С.Г., осуществляет Блошенко В.Е.,

Красником С.Г. и Блошенко В.Е.,  осуществляет Скляр А.В.,

Блошенко В.Е. и Скляром А.В., осуществляет Красник С.Г.

В период временного совместного отсутствия руководителя Управления и одного из заместителей руководителя Управления, полномочия, закрепленные за отсутствующим заместителем руководителя Управления, исполняет заместитель руководителя Управления, не являющийся исполняющим обязанности руководителя Управления.

V.

В случае временного отсутствия руководителя Управления Федерального казначейства по Краснодарскому краю заместители руководителя могут исполнять его обязанности в соответствии с решением руководителя Управления, оформленным приказом Управления.
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